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W tekstach technicznych nadzwyczaj czesto poslugujemy si¢ skrotami i skrotowcami.
Czasem nie zdajemy sobie sprawy, ze te wyrazy tez podlegaja pewnym regulom jezykowym, i
zdarza sig, ze ich zastosowanie jest zrodlem bledow. Przy skrotach zwigzane sa one zwykle z
uzyciem kropki, w przypadku skrotowcow — z odmiana.

Wigkszosci z Was znana jest pewnie reguta mowiaca, ze jesli wyraz i jego skrot koncza si¢ na
te sama literg, kropki po skrocie nie stawiamy (co oznacza, ze kropka zawsze pojawi si¢ po skrdcie,
ktory jest poczatkowymi literami skracanego wyrazu). Skracamy zatem: magister — mgr, doktor —
dr, numer — nr itd. Ale uwaga: jesli skrét taki pojawi si¢ w odmianie (wystapi w innym przypadku
niz mianownik), dodajemy don odpowiednia koncéwke fleksyjna albo — i ten sposdb polecam —
stawiamy kropke: dr Kowalski — dra Kowalskiego, drowi Kowalskiemu, o drze Kowalskim albo dr.
Kowalskiego, biezacy nr — biezacego nru, biezacym nrem, w biezacym nrze albo biezacego nr. itd.
(Zwrdécie uwage, ze jesli skracamy wyraz ,,magistra”, ,,r”” nie jest juz ostatnig litera, w mysl
wspomniane] reguly potrzebna jest wigc kropka). Pamigtajmy ponadto, ze jesli tytul naukowy
poprzedza nazwisko zenskie, jest nieodmienny, a kropka po skrécie si¢ nie pojawia: wyktad dr (=
pani doktor) Kowalskiej. Mniej ktopotliwe skroty: prof., hab., inz., lab., bud. zachowuja swoja
posta¢ w kazdym przypadku.

Jesli chcemy uzy¢ skrot w liczbie mnogiej — uwaga! — zapisujemy go dwa razy (przy skrotach
»bezkropkowych” mozemy tylko doda¢ koncowke fleksyjna): mgr mgr Abacki i Babacki albo
mgrowie Abacki i Babacki, prof. prof. (= profesorowie) Zabacki i Ksabacki. Réwniez tutaj w
przypadkach zaleznych powtarzaja si¢ reguly z poprzedniego akapitu: Wypowiedzieli si¢ dr dr (=
doktorzy) Manacki i Namacki. Wyshluchano dr. dr. (= doktoréw) Manackiego i Namackiego (albo
drow Manackiego i Namackiego).

Po skrotach nazw wielowyrazowych stawiamy tylko jedna kropke, jesli wyrazy drugi i
kolejne zaczynaja si¢ od spotgloski: biezacego miesiaca — bm., do spraw — ds., wyzej wymieniony —
ww., 1 tak dalej — itd. (uwaga: to sa jedyne poprawne formy; zapisy d/s czy w/w sa BLEDNE!). Jesli
jednak ktory$ z wyrazow rozpoczyna si¢ od samogtoski, skrot nazwy ma kropke po skrécie kazdego
wyrazu: mi¢dzy innymi — m.in., naszej ery — n.e., petniacy obowiazki — p.o.

Odmiana skrotowcoéw — wyrazow (!) powstatych z pierwszych liter badz sylab pewnej nazwy
wielowyrazowej — na szczgs$cie nie zawsze jest konieczna. Jesli jednak przyjdzie nam odmienié¢
taki, ktory zapisywany jest w catosci duzymi literami, zwykle uzywamy tacznika (krotkiej poziomej
kreski: -; w druku tacznik i my$lnik sa rozrézniane: mys$lnik jest dtuzszy) oddzielajacego forme
podstawowa skrotowca od koncowki fleksyjnej: SEP-u, KBN-owi, NOT-u, AZS-em, NZS-owi,
INTiBS-em, WEMiF-owi, IChF-u, DKF-u, AIESEC-u, SPENT-em, DS-y, MEMS-6w, MSDN-u,
MOSFET-em. Czasem musimy doda¢ rowniez zmigkczajace -i-: SEP-ie, KBN-ie, INTiBS-ie, NZS-
ie, DKF-ie, LUZ-ie, MOS-ie; a czasem uwzgledni¢ nietypowa nazwg litery: 1Z — 1Z-etu, 1Z-ecie; UJ
— UlJ-otu, UJ-ocie. Trudno$¢ moze nam sprawi¢ forma miejscownika, w ktorej zmienia si¢ ostatnia
litera skrotowca zakonczonego na -T. Kazdy intuicyjnie wymowi [not] — [nocie], [spent] —
[spencie]. Ale jak to zapisa¢? Zostawiamy tylko pierwsza duza literg, reszt¢ zapisujac matymi i nie
uzywajac facznika: NOT — w Nocie, SPENT — w Spencie. Problem moze tez sprawi¢ skrotowiec
konczacy sig na -A. W jego odmianie mozemy zostawi¢ duza tylko pierwsza liter¢ i odmienia¢ bez
facznika albo odmienia¢ z facznikiem, ale bez tego -A: ELFA — Elfy albo ELF-y, Elfie albo ELF-ie,
Elfa albo ELF-a; IKEA — Ikei albo IKE-i, Ikea albo IKE-3. Pamigtajmy: nie zawsze musimy
odmieniac!

Skrotowce powinny by¢ zapisywane w cato$ci duzymi literami albo z jedna tylko duza litera
na poczatku. Pamigtajmy tez, zeby odroznia¢ skrétowiec od nazwy jednowyrazowej, ktora nie
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powinna w zadnym wypadku by¢ zapisana w cato$ci duzymi literami (w tek$cie; np. szyldy rzadza

si¢ innymi prawami). Piszemy zatem: Fundacja Manus (tac. manus — r¢ka, czyli jeden wyraz, a nie
skrétowiec).
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